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RIHATO nounik

Staatus Joustumise Muudatuse Kirjeldus

(algne/ kuupiev

taiendatud

/ kehtetu)

Algne 1.09.2018 Algse téisversiooni loomine seoses rakendusiiksuse
litkumisega Riigi Tugiteenuste Keskusesse 1.09.2018
ja prioriteetse suuna ,,Haldusvoimekus‘ meetme
tegevuste rakendusasutuse funktsioonide jddmisega
Rahandusministeeriumi riigihalduse ja avaliku
teenistuse osakonda.

Taiendatud | Digitaalses Muudatused on sisse viidud tuginedes

allkirjas rakendusasutuse praktikale toetuse andmise

tingimuste tdhtpdevade osas ning dokumentide
sdilitamise osas. Toetuse andmise tingimuste
tahtpdevi on pikendatud, et sisuliste muudatuste
korral saaks muudatused pdhjalikult 14bi to6tada ning
seotud osapooltega kooskdlastada. Dokumentide
sdilitamise kirjelduse juures on dokumendi tdhised
viidud kooskdlla Rahandusministeeriumi
dokumentide liigitusskeemiga ning vihendatud on
ebamdistlikku biirokraatiat dokumentide séilitamise
kohustuse osas.
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1. Eesmark

Kéesoleva tookorra eesmirgiks on reguleerida ja tagada struktuurivahendite rakendusasutuse
(edaspidi RA) iilesannete korrektne ja kvaliteetne tditmine. To0korras sisalduvates protsessides
on kirjeldatud Rahandusministeeriumi riigihalduse ja avaliku teenistuse osakonna RA
funktsioonide tditmine ja koostdo teiste osapooltega.

2. Kasutusulatus

Tookord kirjeldab riigihalduse ja avaliku teenistuse osakonna (edaspidi RIHATO) todprotsesse
rakendusasutuse iilesannetes. Erinevate protsesside puhul on kirjeldusse kaasatud teised seotud
Rahandusministeeriumi ja Riigi Tugiteenuste Keskuse osakonnad.

3. Vastutaja

Protsesside jargimise ja rakendamise eest vastutab RIHATO ndunik.

4. Moisted ja liihendid

4.1. Mbisted

KA juht — RTK peadirektori asetiitja.

Kesksiisteem — struktuuritoetuse registri aruandlusmoodul.

Infosiisteem — koondnimetus nii struktuuritoetuse registrile SFOSile (RU tddvahend) kui e-
toetus keskkonnale (TSi toovahend).

4.2. Liihendid

AA — auditeeriv asutus.

DHS — dokumendihaldussiisteem.

KA —korraldusasutus.

KAMIN - korraldusasutuse miinimumnouded taotluste menetlemise, toetuse véljamaksmise ja
elluviimise kontrollimisele.

OJ — osakonna juhataja.

RA — rakendusasutus.

RO —riigieelarve osakond.

RIHATO - riigihalduse ja avaliku teenistuse osakond.

RU - rakendusiiksus.

SFOS - struktuuritoetuse register.

STS — perioodi 2014-2020 struktuuritoetuse seadus.

TART - toetuse andmise tingimusi rakendusasutuse tegevusteks sétestav digusakt.

TPK — struktuurivahendite korraldusasutuse tooprotsesside kirjeldus RA iilesannete tditmiseks
programmperioodil 2014+.

TS — toetuse saaja.

5. Viited

5.1. Euroopa Liidu digusaktid:
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Euroopa Parlamendi ja ndukogu maidrus (EL) nr 1303/2013, 17. detsember 2013,
millega kehtestatakse {iihissitted FEuroopa Regionaalarengu Fondi, Euroopa
Sotsiaalfondi, ~ Uhtekuuluvusfondi, =~ Euroopa  Maaelu  Arengu  Euroopa
Pollumajandusfondi ning Euroopa Merendus- ja Kalandusfondi kohta, néhakse ette
iildsitted Euroopa Regionaalarengu Fondi, Euroopa Sotsiaalfondi, Uhtekuuluvusfondi
ja Euroopa Merendus- ja Kalandusfondi kohta ning tunnistatakse kehtetuks ndukogu
méirus (EU) nr 1083/2006 (edaspidi iihissdtete mdicirus);

Euroopa Parlamendi ja ndukogu maérus (EL) nr 1304/2013, 17. detsember 2013, mis
kisitleb Euroopa Sotsiaalfondi ja millega tunnistatakse kehtetuks ndukogu méirus (EU)
nr 1081/2006 (edaspidi ESF mddrus);Komisjoni delegeeritud mairus (EL) nr 480/2014,
3.3.2014, millega tdiendatakse Euroopa Parlamendi ja ndukogu maédrust (EL) nr
1303/2013, millega kehtestatakse iihissdtted Euroopa Regionaalarengu Fondi, Euroopa
Sotsiaalfondi, Uhtekuuluvusfondi, Euroopa Maaelu Arengu Pdllumajandusfondi ning
Euroopa Merendus- ja Kalandusfondi kohta, nédhakse ette {iildsdtted Euroopa
Regionaalarengu Fondi, Euroopa Sotsiaalfondi, Uhtekuuluvusfondi ja Euroopa
Merendus- ja Kalandusfondi kohta;

Komisjoni rakendusmédrus (EL) nr 821/2014, 28. juuli 2014, millega kehtestatakse
Euroopa Parlamendi ja ndukogu mééruse (EL) nr 1303/2013 rakenduseeskirjad seoses
programmist tehtavate maksete lilekandmise ja haldamise ning rahastamisvahendite
aruandluse iiksikasjaliku korraga, toiminguga seotud teabe- ja teavitamismeetmete
tehniliste omadustega ning andmete kirjendamise ja salvestamise siisteemiga.

5.2. Seadused:

Perioodi 2014-2020 struktuuritoetuse seadus (edaspidi STS);
Haldusmenetluse seadus (edaspidi HMS);
Riigihangete seadus (edaspidi RHS).

5.3. Vabariigi Valitsuse miirused:

Vabariigi Valitsuse 1. septembri 2014. a méédrus nr 143 ,Perioodi 2014-2020
struktuuritoetusest hiivitatavate kulude abikdlblikuks lugemise, toetuse maksmise ning
finantskorrektsioonide tegemise tingimused ja kord* (edaspidi iihendmdidirus);
Vabariigi Valitsuse 21. augusti 2014. a middrus nr 133 ,Perioodi 2014-2020
struktuuritoetuse taotlemise ja taotluste menetlemise nduded ja tingimused toetuse
andmise tingimuste mairuste kehtestamiseks* (edaspidi taotluse menetlemise mdcdrus);
Vabariigi Valitsuse 12. septembri 2014. a mddrus nr 146 ,Perioodi 2014-2020
struktuuritoetuse andmisest avalikustamise, toetusest rahastatud objektide tdhistamise
ning Euroopa Liidu osalusele viitamise ndouded ja kord” (edaspidi teavitamismddrus);,
Vabariigi Valitsuse 31. juuli 2014. a mddrus nr 121 ,,Struktuuritoetuse registri pidamise
pohiméarus” (edaspidi registri mddrus).

5.4. Muud odigusaktid:

Rahandusministeeriumi pohimaérus;

Riigihalduse ja avaliku teenistuse osakonna pdhimiérus;

Rahandusministeeriumi kvaliteedikdsiraamat;

Rahandusministri 15. juuli 2014. a késkkirja nr 117 "Korraldusasutuse ja auditeeriva
asutuse mdidramine ning struktuuritoetusega seotud iilesannete jaotamine
Rahandusministeeriumis";
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e Rahandusministeeriumi asjaajamiskord;
e Rahandusministeeriumi dokumentide liigitusskeem
e Rahandusministeeriumi tookord ,,Riigi eelarvestrateegia ja riigieelarve koostamine,
rakendamine ning seire*;
e Rahandusministeeriumi personalipoliitika raamdokument 2012-2015;
e Personalivaldkonna todkorrad ja juhendid. Rahandusministeeriumi dokumentide
liigitusskeem
5.5. Korraldusasutuse ja sertifitseeriva asutuse viljatootatud juhendmaterjalid, mis on
kattesaadav ekstranetis:
e Korraldusasutuse miinimumnoduded taotluste menetlemise, toetuse viljamaksmise ja
elluviimise kontrollimisele (edaspidi KAMIN);
e Miinimumnduded rakendusiiksustele ja —asutustele tooprotseduuride kirjelduse
koostamiseks;
e Juhendmaterjal juhtimis- ja kontrollisiisteemide ning projektiauditite jéreltegevuste
menetlemiseks;
e Juhis toetuste valdkonna riskide hindamiseks ja juhtimiseks.
Lisaks ldhtutakse kdikidest asjassepuutuvatest Euroopa Komisjoni véljatdotatud
juhendmaterjalidest, mis on kéttesaadavad veebilehe www.struktuurifondid.ee ekstranetis.
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6. RIHATO roll rakendusasutuse iilesannete taitmisel

Riigihalduse ja avaliku teenistuse osakond tdidab RA iilesandeid prioriteetse suuna
,Haldusvoimekus* meetme 12.1 ,Riigi voimekuse tdstmine inimressursside arendamise ja
institutsionaalse suutlikkuse parendamise kaudu®, v.a meetme tegevuses 12.1.4 , Kohalik ja
regionaalne arendusvoimekus* programmperioodil 2014 — 2020.

Meetme 12.1 alla kuuluvad jargnevad meetme tegevused:

1. 12.1.1 Inimressursi koolitus ja arendamine;
2. 12.1.2 Tippjuhtide arendamine;
3. 12.1.3 Institutsionaalse ja organisatsioonide voimekuse tdstmine.

Rahandusministeeriumi siseselt on struktuuritoetusega seotud iilesannete jaotamine
Rahandusministeeriumis korraldatud vastavalt rahandusministri kiskkirjale
"Struktuuritoetusega seotud iilesannete jaotamine Rahandusministeeriumis". Késkkirjas on
kirjeldatud riigihalduse ja avaliku teenistuse osakonna roll rakendusasutuse iilesande tditmisel.
RIHATO pohimédruses on sitestatud osakonna iilesanded ja kohustused, teenistujate tasandil
on iilesanded ja kohustused fikseeritud ametijuhendites.

Prioriteetse suuna 12 ,,Haldusvdimekus® meetme 12.1  ,Riigi vdimekuse tdstmine
inimressursside arendamise ja institutsionaalse suutlikkuse parendamise kaudu*! toetuse saajad
asuvad erinevates asutustes. Rakendusasutuse {ilesandeid tdidab Rahandusministeeriumi
riigihalduse ja avaliku teenistuse osakonna ndunik ning ESF meetme tegevuse 12.1.3 seotud
toetuse saaja llesandeid riigihalduse ja avaliku teenistuse osakonna peaspetsialist.
Rakendustiksuse rolli tdidab Riigi Tugiteenuste Keskuse toetuste rakendamise osakond.

Kohustuste lahusus rakendusasutuse, rakendusiiksuse ja toetuse saaja tegevuste 12.1.3
vahel on tagatud jirgnevalt:

1. Rakendusasutuse funktsiooni tdidab Rahandusministeerium, rakendusiiksuse
funktsiooni tdidab Riigi Tugiteenuste Keskus.

2. Rakendasutuse allkirjadigus TART-ide allkirjastamisel on riigihalduse ministril,
rakendusasutuse jooksvaid funktsioone tdidab riigihalduse ja avaliku teenistuse
osakond. Ametikohapohiselt tdidab rakendusasutuse funktsiooni riigihalduse ja avaliku
teenistuse osakonna nounik.

3. Meetme tegevuse 12.1.3 Idikes allkirjastab vidljamaksetaotluseid ja hankelepinguid
vastavalt Rahandusministeeriumi sisekorrale kantsler toetuse saaja lilesannetes. Toetuse
saaja tegevuse 12.1.3 projektide rahastusotsuste allkirjastaja on méiératletud
Rahandusministri 23. mirtsi 2015. a kiskkirjas nr 482. Kantsleri pdhitegevuse
késkkirjas nr 1.1-68 23.01.2019 ,,Projektide elluviimise eest vastutavate teenistujate
nimetamine* on méiiratud meetme tegevuse 12.1.3 projektijuht (riigihalduse ja avaliku
teenistuse osakonna peaspetsialist), kes tdidab teisi toetuse saaja iilesandeid ning on
meetme tegevuse kulujuht Rahandusministeeriumi sisekorra maistes.

! v.a meetme tegevuses 12.1.4 ,Kohalik ja regionaalne arendusvdimekus* programmperioodil 2014 — 2020.
2 Toetuse andmise tingimused tegevuse 12.1.3 Institutsionaalse ja organisatsioonide vdimekuse tdstmine*
elluviimiseks.


https://delta.fin.ee/dhs/webdav/e224b637f38b391aef0bc884baaf5b8d77093bcd/49205270015/659577b4-de0a-4bf7-b247-2b9a3083763d/1.1-68%2023.01.2019%20Kantsleri%20p%c3%b5hitegevuse%20k%c3%a4skkiri.bdoc
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Rakendusasutuse iilesanded Rahandusministeeriumis:
1. Rakendusasutuse juht on riigihalduse minister.
2. Rakendusasutuse juhi funktsiooni dokumentide allkirjastamisel, v.a TART-ide
allkirjastamine, tiidab halduspoliitika asekantsler3.
3. Rakendusasutuse iilesandeid tdidab riigihalduse ja avaliku teenistuse osakonna ndunik,
v.a TART-de allkirjastamine ja mida allkirjastab asekantsler.

Toetuse saaja iillesanded (ESF 12.1.3):

1. Rahandusministeeriumi riigihalduse ja avaliku teenistuse osakonna osakonnajuhataja
allkirjastab projektide rahastusotsuseid vastavalt ESF meetme tegevuse 12.1.3 TART
tingimustele®.

2. Rahandusministeeriumi kantsler allkirjastab véiljamaksetaotluseid.

3. Rahandusministeerium kantsler allkirjastab hanke- ja koostodlepinguid vastavalt
Rahandusministeeriumi sisekorrale.

4. Rahandusministeeriumi riigihalduse avaliku teenistuse osakonna peaspetsialist
(kinnitatud Rahandusministeeriumi projektide elluviimise eest vastutavate teenistujate
nimetamise késkkirjas) tdidab teisi toetuse saaja lilesandeid ning on
Rahandusministeeriumi sisekorra moistes meetme kulu- ja projektijuht.

Jargnevalt on vilja toodud toetuse saajad meetme tegevuste 10ikes.

Meetme tegevus Toetuse saaja

12.1.1 Inimressursi koolitus ja arendamine Riigi Tugiteenuste Keskus,
personaliteenuste osakond, kesksete
koolituste talitus

12.1.2 Tippjuhtide arendamine Riigikantselei, Tippjuhtide
kompetentsikeskus

12.1.3 Institutsionaalse ja | Rahandusministeerium, riigihalduse ja

organisatsioonide voimekuse tdstmine avaliku teenistuse osakond

Struktuurivahendite rakendamiseks vajalike oskustega toOtajate olemasolu on tagatud.
RIHATO ldhtub tootajate valikul ja arendamisel Rahandusministeeriumi personalipoliitika
raamdokument 2017-2020 toodud pohimodtetest ning personalivaldkonna todkordadest ja
juhenditest. Uute to0tajate puhul rakendatakse asutuse tavapérast varbamis- ja koolituse korda,
koos mentorisiisteemiga. Mentoriks on seejuures RIHATO nounikud, koos oma kogemuste- ja
teadmiste pagasiga. Uus todtaja suunatakse kesksele uue to6taja koolitusele ja lisaks pakutakse
struktuurivahendite spetsiifikaga koolitusi vastavalt KA koolitusplaanile. Samuti rakendatakse
uuele toodtajale toodiilesannete tditmisel tdiendavaid juhiseid, selgitusi ja tutvustatakse
tooprotsesse. Todllesannete tditmisel jargitakse protsessikirjeldusi.

3 Allkirjastatakse iiksikutel juhtumitel
4 Muudatused tehakse TART-i paralleelselt kiesoleva TPK-ga. TART muudatused joustuvad hiljemalt aprill 2019.
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Unisosakond

Kommunikatsiooni-
osakond
Arendusosakond
Finantsosakond

Oigusosakond

Joonis 1 Rahandusministeeriumi struktuurijoonis 10.09.2018 seisuga

7. Rakendusasutuse tooprotsessid

Lisaks allpool kirjeldatule korraldab vajadusel rakenduskava raames toetuse kasutamise
hindamise ja esitab teabe hindamise jérelduste ja soovituste ning nende elluviimise kohta
seirekomisjonile ning KA-le voi seal kus asjakohane toetab hindamiste ldbiviimist asjakohase

info esitamisega.

Samuti hoolitsetakse partnerlusleppe, rakenduskava ja VV meetmete késkkirja korrektsuse eest,
vajadusel esitatakse RMi riigieelarve osakonnale ettepanek nimetatud dokumentide muutmiseks.
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7.1 TARTide eelndude ja muudatuste menetlemine

Nr

Vastutaja
(ametikoht)

Tegevuse kirjeldus

Tihtaeg

Kaasnev
dokument/
kontrollijalg

1.1

TARTi elluviija

Kaardistab elluviidavad
tegevused ja esitab TARTi
eelndu RIHATO-Ie.

Esitab pohjendatud TARTi
muudatusettepaneku
RIHATO-le’.

Jooksvalt

Eelnodu,
muudatus-
ettepanek

1.2

RIHATO
ndunik

Kontrollib TARTi eelndu
vOi TARTi
muudatusettepaneku
vastavust juhendmaterjalile
ja vastavatele Oigusaktidele
ning palub e-kirjaga (oluliste
puuduste korral ametliku
kirjaga) TARTi elluviijalt
selgitusi voi teha eelndus
parandusi  ja  tdpsustusi,
méidrates tdhtaja puuduste
kdrvaldamiseks.

Korraldab TARTi eeln6u voi
TARTi muutmise eelndou
saatmise kooskolastamiseks
KA-le, eelndude
infosiisteemi kaudu
prioriteetse suuna
rakendusasutustele ning
Riigikantseleile, kes edastab
valdkondliku suuna TART-d
keskselt valdkondlikule
komisjonile.

15 tp jooksul alates
eelnou voi taotluse
saamisest

E-
kirjavahetus

1.3

Valdkondlik

komisjon, KA,

RM RO
prioriteetse
suuna

ja

esitavad
TARTi
TARTi

Vajadusel
kommentaare
eelnodule vOl
muutmise eelnoule.

RIHATO méératud
ajaks, valdkondliku
komisjoni
koosolekul voi
kirjaliku
protseduuri teel,

Kooskolastus
-kirjad, e-kiri
vOi
valdkondliku
komisjoni

> TARTi muutmise vib algatada ka RIHATO, tuginedes TARTI seireinfole, valdkondliku komisjoni soovitustele.
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rakendus- Kooskolastavad TARTiI | EIS esitatakse koosoleku
asutus eelndu voi TARTi muutmise | eelndu 5-10 tp protokoll
eelnou. Vilisele
kooskolastusele  esitatakse
eelndu ldbi EIS (eelndude
infosiisteemi).
1.4 | RIHATO Kommentaaride korral | Tagasiside TARTi
nounik vaatab need ldbi, viib sisse | saamisest 10 tp eelndu,
parendused, vajadusel | jooksul TARTI
suhtleb TARTide muutmise
elluviijjatega ja  algatab eelndu,

menetluse TARTi eelndu voi
TARTi muutmise eelndu
kinnitamiseks.

Juhul kui TART!i eelndu voi
TARTi muutmise eelndu ei

saa tuginedes
kommentaaridele kinnitada,
algatab kinnitamata

jitmisest teavitamise.

Edastab TARTi eelndu voi
TARTi muutmise eelndu
kéaskkirja voi teavitava kirja
DHSis OJ-le, halduspoliitika
asekantslerile ja KA
juhatajale
kooskolastamiseks
allkirjastamiseks
riigihalduse ministrile.

ning

teavitav kiri

1.5 | RIHATO Ol ja
halduspoliitika

asekanstler

Kooskolastavad TARTI
eelndu vo1 TARTi muutmise
eelndu kiskkirja voi kirja,
millega jdetakse TARTi
eelndu voi TARTi muutmise
eelndu kinnitamata.

5 tp jooksul

Kanne DHSis

1.6 | riigihalduse

minister

Allkirjastab TARTi eelndu
voi TART1 muutmise eelndu
késkkirja voi kirja, millega
jaetakse TARTi eelnou voi
TARTi muutmise eelndu
kinnitamata.

5 tp jooksul

Kanne DHSis

1.7 | RIHATO
ndunik

Edastab kinnitatud kaskkirja
TARTi elluviijale ja
valmistab ette kirja meetme
tegevuse esmakordseks
avamiseks infosiisteemis

Esimesel
voimalusel
kaskkirja
kinnitamist

parast

E-kiri
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Vastutav osakond: RIHATO Koostas: Astrid-Helena Teér Lk.12/18

Kinnitamise kuupdev: Versioon: 1
Protsessi koordinaator: Avaldatud: Téahis: TK 42
RIHATO ndunik

ning korraldab selle saatmise
KA-le. Tagab muutunud info
sisestamise kodulehele ja
selle  asjakohasuse VV
korralduse kinnitatud
meetmete tabelis.

7.2 Eesmirkide ja tulemuste saavutamise kontrolli protsess

Rakenduskava ja partnerlusleppe tditmise kohta esitatakse infot KA-le ja/vdoi RMi riigieelarve
osakonnale vastavalt nende poolt koostatud ajagraafikule.

Nr Vastutaja Tegevuse kirjeldus Tihtaeg Kaasnev
(ametikoht) dokument /
kontrollijilg
1.1. | RIHATO Tutvub seirearuandega ja tegevuste | 15 tp jooksul | E-kiri
ndunik detailsete kirjeldustega, hindab nende | aruande
vastavust TART-ile. Aruanded on | esitamisest
kéttesaadaval SFOS-s/e-toetuste | infosiisteemis
keskkonnas.
Kui seirearuandes esineb puudusi voi
tdpsustamist ~ vajavaid  asjaolusid
teavitab e-kirja teel toetuse saajat ja
RU-d puudustest voi kiisimustest ning
madrab puuduste korvaldamise voi1
tdiendava informatsiooni esitamise
tdhtaja (tavapiraselt kuni 10 tp)°.
Veendudes seirearuande kvaliteedis
annab vastavasisulise info RU-le.
1.2. | RIHATO Juhul kui seirearuannetest ja tegevuste | Pirast
nounik detailsetest kirjeldustest selgub vajadus | aruannete ja
TARTide muutmisteks, siis jatkub | kirjelduste
menetlus vastavalt ptk 7.1 kirjeldatud | lugemist
protsessile.

7.3 Auditi jareltoimingute menetlemise protsess

RA juhtimis- ja kontrollisiisteemide auditi

tulemusena tehtud tihelepanekutes toodud

jareltoimingute ldbiviimine, sh soovituste rakendamine ning vajadusel iilevaate koostamine
soovituste rakendamisest koos toendusmaterjalidega ja selle edastamine KA-le.

Projektiauditite jireltegevusi teostab RU.

° RA ja RU vdivad tihelepanekud puudustest koondada ning esitada need TART:i elluviijale iihe korraga.
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Vastutav osakond: RIHATO Koostas: Astrid-Helena Teér Lk.13/18
Kinnitamise kuupdev: Versioon: 1
Protsessi koordinaator: Avaldatud: Tahis: TK 42
RIHATO nounik
Nr | Vastutaja Tegevuse Kirjeldus Téihtaeg Kaasnev
(ametikoht) dokument /
kontrollijilg
1. [0OJ Suunab auditi aruande | Jooksvalt Auditi  aruande
kommenteerimiseks (tegevus projekt
jatkub punktis 2) voi auditi
1dpparuande  jéreltegevuste
elluviimiseks (tegevus jitkub
punktist 3) ndunikule.
2. | RIHATO Juhul kui auditi ldpparuande | Audiitori vdoi KA | Auditi  aruande
ndunik tooversioonis antakse | madratud projekt, e-kiri
sisteemile III  vdi IV | tdhtajaks auditi  aruande
kategooria kaasatakse KA projekti
esindaja. kommenteerimise
pikendamiseks
Valmistab ette vastused auditi
tdhelepanekutele ja edastab
need auditi ldbiviijale.
Vajadusel kiisib  e-kirjaga
auditi tdhelepanekule
vastamise tihtaja pikendamist
KA vastutavalt ametnikult.
3. | RIHATO Pdarast auditi l0pparuande | 10 kp  enne | E-kiri tdhtaja
nounik lackumist lahtuvalt | 10pparuandes pikendamise
1dpparuandes toodud | mérgitud osas, vajadusel
tahelepanekutest, korraldab | tdhtpaeva jareltegevusi
parendustegevuste elluviimise | saabumist toendavad
16pparuandes margitud materjalid.
tahtpdevaks.
Juhul  kui  selgub, et
16pparuandes toodud tdhtajaks
ei ole vdimalik  koiki
parendustegevusi ellu viia voi
selle kohta tdendusmaterjale
esitada, saadab KA-le e-kirja
tdhtaja pikendamiseks, mis
tildjuhul ei saa tletada 30
kalendripdeva.
4. | RIHATO Laeb parendustegevusi | Lopparuandes Kanne
ndunik toendavad dokumendid | mérgitud infosiisteemis
infostisteemi (SFOS), | tdhtpdevaks  voi
arvestades KA juhtimis- ja | KA poolt
kontrollisiisteemide ning | kooskdlastatud
projektiauditite jireltegevuste
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Vastutav osakond: RIHATO Koostas: Astrid-Helena Teér Lk.14/18
Kinnitamise kuupdev: Versioon: 1
Protsessi koordinaator: Avaldatud: Tahis: TK 42
RIHATO nounik
menetlemiseks pikendatud
juhendmaterjali punktis 4.1.1 | tdhtajaks
esitatud ndudeid
tdendusmaterjalile.
5. | RIHATO Jélgib SFOS-is jareltegevuste | Jooksvalt Kanne
nounik staatust kuni jdreltegevuste infosiisteemis
aktsepteerimiseni KA ja AA
poolt.
6. | RIHATO Juhul kui KA voi AA ei | Vastavalt KA voi | e-kiri, kanne
nounik aktsepteeri parendustegevusi, | AA poolt antud | infoslisteemis
korraldab tdiendavate | tdhtajale, mis
toimingute labiviimise. tildjuhul on 60
kalendripdeva
Kooskdlastab enne | jdreltegevuse

infosiisteemi iileslaadimist | mittekinnitamisest
parendustegevused voOi laseb | infosiisteemis
uuendatud toendusmaterjalide
tooversioonid eelhinnata nii
KA-I kui ka audiitoril selleks,
et viltida teistkordset
mittekinnitamist.

Juhul kui mdne tdhelepaneku
osas peab RA vajalikuks jadda
audiitoriga eriarvamusele,
esitab modlema  osapoole
argumendid ning olulised
toendusmaterjalid, mille
sisestab ka infosiisteemi.

7.4 Riskide hindamise protsess

Riskide (sh juhtimis- ja kontrollisiisteemide riskide ning pettuse riskide) hindamine on iga-
aastane protsess, mille eestvedajaks on KA, kes koondab protsessi tulemusena siisteemiiilesed
riskid.

Nr | Vastutaja | Tegevuse Kirjeldus Tihtaeg Kaasnev
(ametikoht) dokument /
kontrollijilg
1. | RIHATO Algatab riskide hindamise, | Vastavalt KA | Riskide kaardistus,
nounik kaasates vajadusel teisi osakonna | ajagraafikule | e-kiri
ametnikke. (indikatiivselt
oktoobris)
Koondab riskid ja koostab riskide
kaardistuse koos
maandustegevustega.
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Vastutav osakond: RIHATO

Koostas: Astrid-Helena Teér

Lk.15/18

Kinnitamise kuupéev:

Versioon:1

RIHATO ndunik

Protsessi koordinaator:

Avaldatud:

Tahis: TK 42

Esitab kaardistatud ja hinnatud
riskid koos maandustegevuste ja
nende elluviimise tdhtacgadega
KA-le.

RIHATO
ndunik

Tagab osakonnasisese seisukoha
kujundamise riskide osas, mis on
tostatatud mone teise asutuse
poolt. Osaleb KA poolt kokku
kutsutud  riskide  teemalisel
aruteluseminaril. Vajadusel
tapsustab riskide nimekirja.

Vastavalt KA
ajagraafikule

Vajadusel
tédpsustatud riskide
kaardistus

RIHATO
ndunik

Riskide  hindamise  protsessi
16ppemise jarel jélgib
maandusmeetmete elluviimist
vastavalt maandusmeetmete
rakendamise tdhtaegadele.
Vastavalt KA poolt esitatud
paringule koondab info
maandusmeetmete  rakendamise
hetkeseisust ja edastab KA-le.

Vastavalt KA
poolt
kehtestatud
ajagraafikule

Koondinfo
maandusmeetmete
rakendamisest

7.5 SFOSIi kontode loomine ja haldus

SFOS kontode loomine ja haldus RA-s toimub vastavalt Struktuuritoetuse registri pidamise
pohiméddrusele. RA on registri volitatud todtleja. Meetmete rakendamisega otseselt seotud
RIHATO ndunikul on voimalikud jargnevad rollid: ,,RA kasutaja* operatiivinfomoodulis ning
,» Tavakasutaja“ aruandlusmoodulis. ,,RA kasutaja" operatiivinfomoodulis v3ib vaadata toetatud
tegevuste andmeid ja aruandeid ning lisada ja muuta auditi jareltegevustega seotud andmeid.
,» Tavakasutaja“ aruandlusmoodulis voib kéivitada aruandlusmoodulis aruandeid.

Kasutajakonto saamiseks
operatiivinfo- ja/voi
aruandlusmoodulis tdidab ja
allkirjastab ametnik ning
RIHATO osakonnajuhataja
vormikohase volikirja (Vabariigi
Valitsuse mééruse lisa 2) ning
edastab allkirjastatud versiooni
korraldusasutusele.

Nr | Vastutaja | Tegevuse kirjeldus Téihtaeg Kaasnev
(ametikoht) dokument /
kontrollijilg
RA kasutajakonto taotlemine
1. | RIHATO Jooksvalt e-kiri
ndunik
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Vastutav osakond: RIHATO Koostas: Astrid-Helena Teér Lk.16/18
Kinnitamise kuupdev: Versioon: 1
Protsessi koordinaator: Avaldatud: Tahis: TK 42
RIHATO nounik
Kasutajakontode haldamine ja sulgemine
2. |1 0] RIHATO nduniku t66lt lahkumisel | Jooksvalt e-kiri
vOi  toolilesannete  muutumisel
taotleb RA juht viivitamatult
vastava teenistuja kasutajakonto
sulgemist ja uuele RA rolli tditvale
isikule digused.
Kasutajao6igsuse kontroll
3 Struktuuriva | Struktuurivahendite juht | RTK antud e-kiri
hendite juht | kontrollib iga aasta 31. jaanuariks | tdhtajaks
RTKs eelneva kalendriaasta 16pu seisuga
kasutajakontode rollide vastavust
todlilesannetele.
Kasutajakontodega seotud
vajalikud muudatused tehakse
vastavalt punktile 2.
7.6 TPK muutmise protsess
Nr | Vastutaja Tegevuse kirjeldus Téahtaeg Kaasnev
(ametikoht) dokument /
kontrollijilg
1. | RIHATO Valmistab ette muudatused TPK-s | Jooksvalt TPK muudatuse
ndunik ja  selle  lisades,  eristades | vastavalt eelndu
dokumendis muudetavad kohad | vajadusele (kokkuvate)
ning koostab kokkuvotte
muudatuste kohta, kirjeldades mida
ja mis pohjusel muudetakse.
2. | RIHATO Edastab TPK muudatuse eelndu | jooksvalt e-kiri
nounik KA-le kooskolastamiseks.
3. | RIHATO Vaatab iile  kooskdlastamiselt | 5 tp jooksul TPK muudatuse
nounik lackunud kommentaarid ja viib eelndu
vajadusel sisse muudatused. Peale
muudatuste sisseviimist edastab
selle veelkordseks koos-
kolastamiseks KA-le.
4. | RIHATO Peale KA poolset kooskdlastust | 5 tp jooksul TPK muudatuse
nounik valmistab ette kantsleri késkkirja eelndu, kanne
majasiseseks kooskdlastusringiks. DHSis
Esitab késkkirja kavandi koos
1opliku TPK muudatuse eelnduga
RIHATO OJ-le.
5. | RIHATO OJ | Kooskdlastab késkkirja ja TPK | 2 tp jooksul Kanne DHSis

muudatuse eelndu ja esitab selle
majasiseselt teistele asjakohastele
osakonnajuhatajatele ning loplikuks
kinnitamiseks kantslerile.
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Vastutav osakond: RIHATO Koostas: Astrid-Helena Teér Lk.17/18
Kinnitamise kuupdev: Versioon: 1
Protsessi koordinaator: Avaldatud: Téahis: TK 42
RIHATO ndunik
6. | Teised Kooskolastavad/ kantsler kinnitab | DHSis antud | Kanne DHSis
asjakohased | kdskkirja koos Ilopliku TPK | aja jooksul
0J-d/ muudatusega.
kantsler
7. | RIHATO Edastab kinnitatud TPK KA-le ning | 2 tp jooksul e-kiri
nounik arendusosakonnale RM intranetti
iiles laadimiseks.

8. Kaasnevad dokumendid

TPK seonduvad dokumendid (sh protsessi véljundid) on nimetatud vahetult protsessikirjelduse
juures, alljargnevalt on dokumendi tiiiibi kaupa kirjas selle sdilitamise asukoht, sdilitamise viis
ja aeg. Dokumentide ohjel ldhtutakse Rahandusministeeriumi asjaajamiskorrast.

Kaasnev Vastutaja Asukoht Sailitamise Dokumen | Sailitus-
dokument viis: di tahis tihtaeg
paberil/
elektroonilisel
t
TART eelndud, | RIHATO DHS Elektrooniliselt | 1.1-4 31.12.2027,
muudatus- ndunik 1.1-10 EK
ettepanekud ja katkestamis
ministri kdskkirjad -0igusega
Sissetulevad ja | RIHATO DHS, Elektrooniliselt 31.12.2027,
véljaminevad kirjad | ndunik infosiisteem voi EK
RMi vorguketta 9.2-4.15.4 | katkestamis
kaustas -0igusega
,RIHATO*
Auditi aruande | RIHATO DHS v6i RMi | Elektrooniliselt 31.12.2027,
projektid nounik vorguketta EK
kaustas 9.2-4.15.4 | katkestamis
»,RIHATO* -0igusega
Seirearuanded RIHATO DHS, Elektrooniliselt 31.12.2027,
ndunik infosiisteem voi EK
RMi vorguketta 9.2-4.15.4 | katkestamis
kaustas -Oigusega
,RIHATO*
Riskide kaardistus | RIHATO DHS, Elektrooniliselt | 9.2-4.15.4 | 31.12.2027,
ndunik RMi vorguketta EK
kaustas katkestamis
»RIHATO* -0igusega
Tooprotsesside RIHATO DHS, RMi | Elektrooniliselt | 1.1-6 31.12.2027,
kirjeldus nounik vorguketta EK
kaustas katkestamis
»RIHATO* -0igusega
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Vastutav osakond: RIHATO Koostas: Astrid-Helena Teér Lk.18/18
Kinnitamise kuupdev: Versioon: 1
Protsessi koordinaator: Avaldatud: Tahis: TK 42
RIHATO noéunik
9. Kooskolastustabel
Struktuuriiiksus Ametinimetus Kooskoélastuse kuupiev
Arendusosakond Kvaliteedindunik DHS toévoos
Oigusosakond Jurist ja DHS toévoos
osakonnajuhataja
Riigihalduse ja avaliku | Osakonnajuhataja DHS toovoos
teenistuse osakond
Riigieelarve osakond Osakonnajuhataja DHS toovoos
asetditja seire ja mojude
hindamise alal
Juhtkond Halduspoliitika DHS téovoos
asekantsler

Kantsler allkirjastab tooprotsesside kirjelduse dokumendihalduse siisteemis. Allkirjastamise
kuupéev digitaalselt dokumendihaldussiisteemis.

18



	1. Eesmärk
	2. Kasutusulatus
	3. Vastutaja
	4. Mõisted ja lühendid
	5. Viited
	6. RIHATO roll rakendusasutuse ülesannete täitmisel
	7. Rakendusasutuse tööprotsessid
	7.1 TARTide eelnõude ja muudatuste menetlemine
	7.2 Eesmärkide ja tulemuste saavutamise kontrolli protsess
	7.3 Auditi järeltoimingute menetlemise protsess
	7.4 Riskide hindamise protsess
	7.5 SFOSi kontode loomine ja haldus
	7.6 TPK muutmise protsess

	8.  Kaasnevad dokumendid
	9.  Kooskõlastustabel

